      ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN 12    CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO                   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




        Số:  220 /GDĐT-PT                         Quận 12, ngày  20  tháng  3   năm 2018
Về tổ chức thi nghề phổ thông
        năm học 2017-2018
                     Kính gửi: 

                                    - Hiệu trưởng các trường trung học cơ sở;

                                    - Giám đốc Trung tâm Kỹ thuật tổng hợp - hướng nghiệp.
Căn cứ Công văn số 705/GDĐT-TrH ngày 06 tháng 3 năm 2018 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh về tổ chức thi nghề phổ thông năm học 2017-2018, 
Phòng Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn tổ chức kỳ thi nghề cấp trung học cơ sở năm học 2017-2018 như sau:

1. Thời gian thi   

- Thi lý thuyết: 7giờ00 ngày thứ ba, 22/5/2018.

- Thi thực hành: bắt đầu từ 07giờ00 ngày 23/5/2018 đến hết ngày 24/5/2018.

2. Đối tượng dự thi, điều kiện dự thi, các nghề thi
- Đối tượng dự thi: Học sinh khối lớp 8 các trường THCS trong quận năm học 2017-2018 có tham gia học nghề ở trường THCS theo danh sách đăng ký đầu năm học.

- Điều kiện dự thi: đã học hết chương trình nghề phổ thông cấp THCS 70 tiết; có điểm tổng kết cuối khoá học nghề từ 5,0 trở lên; không nghỉ quá 07 tiết trong suốt khóa học.

- Các nghề thi: Điện dân dụng; Tin học; Thủ công mỹ nghệ; Chăn nuôi gia cầm.
3. Số liệu đăng ký thi của các trường
	STT
	Học sinh trường
	Nghề thi
	Tổng số

thí sinh

dự thi

	
	
	Điện 

dân dụng
	Tin học
	Thủ công mỹ nghệ
	Chăn nuôi
	

	1
	THCS An Phú Đông
	313
	
	
	
	313

	2
	THCS Trần Hưng Đạo
	218
	
	164
	
	382

	3
	THCS Lương Thế Vinh
	118
	84
	119
	
	321

	4
	THCS Nguyễn Vĩnh Nghiệp
	221
	
	
	90
	311

	5
	THCS Nguyễn Ảnh Thủ
	165
	
	
	85
	250

	6
	THCS Nguyễn An Ninh
	717
	
	42
	
	759

	7
	THCS Nguyễn Hiền
	580
	309
	
	
	889

	8
	THCS Trần Quang Khải
	575
	
	123
	
	698

	9
	THCS Phan Bội Châu
	203
	256
	41
	120
	620

	10
	THCS Nguyễn Huệ
	260
	
	160
	86
	506

	11
	Nguyễn Trung Trực
	388
	90
	
	
	478

	Tổng cộng:
	3758
	739
	649
	381
	5527


4. Công tác tổ chức thi
Phòng Giáo dục và Đào tạo chịu trách nhiệm chỉ đạo và kiểm tra việc thực hiện mọi công việc của kỳ thi nghề phổ thông cấp THCS tại quận.

Phòng Giáo dục và Đào tạo báo cáo với Ủy ban nhân dân quận về Kế hoạch tổ chức thi nghề phổ thông cấp THCS và trình Ủy ban nhân dân quận ra quyết định thành lập Ban chỉ đạo kỳ thi của quận và các hội đồng coi thi, hội đồng chấm thi; cụ thể như sau:

4.1. Thành lập Ban chỉ đạo kỳ thi nghề phổ thông cấp THCS của quận.
4.2. Thành lập 9 hội đồng coi thi lý thuyết, coi thi và chấm thi thực hành gồm:

- Hội đồng THCS An Phú Đông;
- Hội đồng THCS Trần Hưng Đạo;
- Hội đồng THCS Nguyễn Vĩnh Nghiệp;
- Hội đồng THCS Nguyễn An Ninh;
- Hội đồng THCS Nguyễn Hiền;
- Hội đồng THCS Trần Quang Khải;
- Hội đồng THCS Phan Bội Châu;
- Hội đồng THCS Nguyễn Huệ;
- Hội đồng THCS Nguyễn Trung Trực.

4.3. Thành lập 01 Hội đồng chấm thi Trung tâm Kỹ thuật tổng hợp - hướng nghiệp để chấm lý thuyết và xét duyệt kết quả thi.

5. Tình hình số liệu các Hội đồng
5.1. Hội đồng coi thi lý thuyết, coi thi và chấm thi thực hành nghề THCS AN PHÚ ĐÔNG:

	STT
	Hội đồng thi

An Phú Đông
	Nghề thi
	Tổng cộng thí sinh,  phòng thi, giám khảo, giám thị

	
	
	Điện 
dân dụng
	Tin học
	Thủ công mỹ nghệ
	Chăn nuôi
	

	1
	Học sinh An Phú Đông
	313
	
	
	
	313

	
	Số phòng thi
	11
	
	
	
	11

	
	Số giám khảo coi và chấm thi thực hành
	4
	
	
	
	4

	
	Số giám thị coi thi lý thuyết
	28
	
	
	
	28


5.2. Hội đồng coi thi lý thuyết, coi thi và chấm thi thực hành nghề THCS TRẦN HƯNG ĐẠO:

	STT
	Hội đồng thi

Trần Hưng Đạo
	Nghề thi
	Tổng cộng thí sinh,  phòng thi, giám khảo, giám thị

	
	
	Điện 
dân dụng
	Tin học
	Thủ công mỹ nghệ
	Chăn nuôi
	

	1
	Học sinh Lương Thế Vinh
	118
	84
	119
	
	321

	2
	Học sinh Trần Hưng Đạo
	218
	
	164
	
	382

	
	Tổng cộng số học sinh
	336
	84
	283
	
	703

	
	Số phòng thi
	12
	3
	10
	
	25

	
	Số giám khảo coi và chấm thi thực hành
	4
	2
	4
	
	10

	
	Số giám thị coi thi lý thuyết
	30
	8
	25
	
	63


5.3. Hội đồng coi thi lý thuyết, coi thi và chấm thi thực hành nghề THCS NGUYỄN VĨNH NGHIỆP:

	STT
	Hội đồng thi

Nguyễn Vĩnh Nghiệp
	Nghề thi
	Tổng cộng thí sinh,  phòng thi, giám khảo, giám thị

	
	
	Điện dân dụng
	Tin học
	Thủ công mỹ nghệ
	Chăn nuôi
	

	1
	Học sinh Nguyễn Ảnh Thủ
	
	
	
	85
	85

	2
	HS Nguyễn Vĩnh Nghiệp
	221
	
	
	90
	311

	
	Tổng cộng số học sinh
	221
	
	
	175
	396

	
	Số phòng thi
	8
	
	
	6
	14

	
	Số giám khảo coi và chấm thi thực hành
	4
	
	
	2
	6

	
	Số giám thị coi thi lý thuyết
	20
	
	
	15
	35


5.4. Hội đồng coi thi lý thuyết, coi thi và chấm thi thực hành nghề THCS NGUYỄN AN NINH:
	STT
	Hội đồng thi

Nguyễn An Ninh
	Nghề thi
	Tổng cộng thí sinh,  phòng thi, giám khảo, giám thị

	
	
	Điện dân dụng
	Tin học
	Thủ công 

mỹ nghệ
	Chăn nuôi
	

	1
	Học sinh Nguyễn Ảnh Thủ
	165
	
	
	
	165

	2
	Học sinh Nguyễn An Ninh
	717
	
	42
	
	759

	
	Tổng cộng số học sinh
	882
	
	42
	
	924

	
	Số phòng thi
	30
	
	2
	
	32

	
	Số giám khảo coi và chấm thi thực hành
	8
	
	2
	
	10

	
	Số giám thị coi thi lý thuyết
	75
	
	5
	
	80


5.5. Hội đồng coi thi lý thuyết, coi thi và chấm thi thực hành nghề THCS NGUYỄN HIỀN:

	STT
	Hội đồng thi

Nguyễn Hiền
	Nghề thi
	Tổng cộng thí sinh,  phòng thi, giám khảo, giám thị

	
	
	Điện dân dụng
	Tin học
	Thủ công mỹ nghệ
	Chăn nuôi
	

	1
	Học sinh Nguyễn Hiền
	580
	309
	
	
	889

	
	Số phòng thi
	20
	11
	
	
	31

	
	Số giám khảo coi  và chấm thi thực hành
	6
	4
	
	
	10

	
	Số giám thị coi thi lý thuyết
	50
	28
	
	
	78


5.6. Hội đồng coi thi lý thuyết, coi thi và chấm thi thực hành nghề THCS TRẦN QUANG KHẢI:

	STT
	Hội đồng thi

Trần Quang Khải
	Nghề thi
	Tổng cộng thí sinh,  phòng thi, giám khảo, giám thị

	
	
	Điện dân dụng
	Tin học
	Thủ công mỹ nghệ
	Chăn nuôi
	

	1
	Học sinh Trần Quang Khải
	575
	
	123
	
	698

	
	Số phòng thi
	20
	
	5
	
	25

	
	Số giám khảo coi và chấm thi thực hành
	6
	
	2
	
	8

	
	Số giám thị coi thi lý thuyết
	50
	
	13
	
	63


	5.7. Hội đồng coi thi lý thuyết, coi thi và chấm thi thực hành nghề THCS PHAN BỘI CHÂU:

STT
	Hội đồng thi

Phan Bội Châu
	Nghề thi
	Tổng cộng thí sinh,  phòng thi, giám khảo, giám thị

	
	
	Điện dân dụng
	Tin học
	Thủ công mỹ nghệ
	Chăn nuôi
	

	1
	Học sinh Phan Bội Châu
	203
	256
	41
	120
	620

	
	Số phòng thi
	7
	9
	2
	4
	22

	
	Số giám khảo coi và chấm thi thực hành
	2
	4
	2
	2
	10

	
	Số giám thị coi thi lý thuyết
	18
	23
	5
	10
	56


5.8. Hội đồng coi thi lý thuyết, coi thi và chấm thi thực hành nghề THCS NGUYỄN HUỆ:

	STT
	Hội đồng thi

Nguyễn Huệ
	Nghề thi
	Tổng cộng thí sinh,  phòng thi, giám khảo, giám thị

	
	
	Điện dân dụng
	Tin học
	Thủ công mỹ nghệ
	Chăn nuôi
	

	1
	Học sinh Nguyễn Huệ
	260
	
	160
	86
	506

	
	Số phòng thi:
	9
	
	6
	3
	18

	
	Số giám khảo coi, chấm thực hành
	4
	
	2
	2
	8

	
	Số giám thị coi thi lý thuyết
	23
	
	15
	8
	46


5.9. Hội đồng coi thi lý thuyết, coi thi và chấm thi thực hành nghề THCS NGUYỄN TRUNG TRỰC:

	STT
	Hội đồng thi

Nguyễn Huệ
	Nghề thi
	Tổng cộng thí sinh,  phòng thi, giám khảo, giám thị

	
	
	Điện dân dụng
	Tin học
	Thủ công mỹ nghệ
	Chăn nuôi
	

	1
	Học sinh Nguyễn Trung Trực
	388
	90
	
	
	481

	
	Số phòng thi:
	13
	3
	
	
	16

	
	Số giám khảo coi, chấm thực hành
	4
	2
	
	
	6

	
	Số giám thị coi thi lý thuyết
	33
	8
	
	
	41


5.10. Hội đồng chấm thi lý thuyết và xét duyệt kết quả thi nghề phổ thông TRUNG TÂM KỸ THUẬT TỔNG HỢP – HƯỚNG NGHIỆP:
	STT
	Hội đồng chấm thi lý thuyết và xét duyệt kết quả thi nghề phổ thông
	Số học sinh dự các nghề thi
	Tổng cộng thí sinh,  phòng thi, giám khảo, giám thị

	
	
	Điện dân dụng
	Tin học
	Thủ công mỹ nghệ
	Chăn nuôi
	

	
	Tổng thí sinh dự thi các môn
	3758
	739
	649
	381
	5527

	
	Tổng số phòng thi
	130
	26
	25
	13
	194

	
	Số giám khảo coi, chấm thi thực hành tại các hội đồng thi và chấm lý thuyết tại Trung tâm KTTHHN
	42
	12
	12
	6
	72


6. Tổ chức thực hiện
6.1. Đối với Phòng Giáo dục và Đào tạo
    
6.1.1. Bộ phận Tổ chức của Phòng Giáo dục và Đào tạo căn cứ vào kế hoạch tổ chức thi nghề phổ thông khóa ngày 22/5/2018 được duyệt, lập danh sách tham mưu thành lập các Hội đồng thi trước ngày 08/5/2018 gồm:

- Ban chỉ đạo kỳ thi nghề phổ thông khóa ngày 22/5/2018; 

- Ban lãnh đạo 9 Hội đồng coi thi lý thuyết, coi thi và chấm thi thực hành nghề phổ thông khóa ngày 22/5/2018;

- Ban lãnh đạo Hội đồng chấm thi lý thuyết và xét duyệt kết quả thi nghề phổ thông khóa ngày 22/5/2018;

- Điều động giáo viên, nhân viên làm công tác coi thi lý thuyết, coi thi và chấm thi thực hành nghề phổ thông tại 9 Hội đồng THCS; điều động giáo viên, nhân viên làm công tác chấm thi lý thuyết và xét duyệt kết quả thi nghề phổ thông tại Hội đồng Trung tâm Kỹ thuật tổng hợp – hướng nghiệp.

- Thành lập Ban in ấn và niêm phong đề thi phần thực hành.

     
6.1.2. Bộ phận Thanh tra Phòng Giáo dục và Đào tạo căn cứ vào kế hoạch tổ chức thi nghề phổ thông khóa ngày 22/5/2018 được duyệt, tham mưu lập danh sách điều động cán bộ thanh tra kỳ thi nghề phổ thông khóa ngày 22/5/2018.

     
6.1.3. Bộ phận Kế toán Phòng Giáo dục và Đào tạo căn cứ vào kế hoạch tổ chức thi nghề phổ thông khóa ngày 22/5/2018 được duyệt, căn cứ Công văn số 705/GDĐT-TrH ngày 06/3/2018 của Sở Giáo dục và Đào tạo về tổ chức thi nghề phổ thông năm học 2017-2018, căn cứ Thông tư 66/2012/TTLT-BTC-BGDĐT ngày 26/4/2012 hướng dẫn về nội dung, mức chi, tổ chức các kỳ thi phổ thông, tham mưu đề xuất kinh phí tổ chức kỳ thi trình Ủy Ban nhân dân quận phê duyệt phần kinh phí chi từ ngân sách nhà nước và khoản được thu của thí sinh dự thi nghề phổ thông để tổ chức thi.

6.2. Đối với Trung tâm Kỹ thuật tổng hợp – hướng nghiệp
- Tham mưu phòng Giáo dục và Đào tạo về Kế hoạch tổ chức kỳ thi nghề phổ thông khóa ngày 22/5/2018 theo đúng Công văn số 705/GDĐT-TrH ngày 06/3/2018 của Sở Giáo dục và Đào tạo về tổ chức thi nghề phổ thông năm học 2017-2018.
- Tổng hợp số liệu thí sinh, lập danh sách thí sinh đăng ký dự thi kỳ thi nghề phổ thông khóa ngày 22/5/2018, tham mưu các hoạt động chuyên môn cho Ban chỉ đạo kỳ thi.
- Chuẩn bị cơ sở vật chất, thiết bị để làm Hội đồng chấm thi lý thuyết và xét duyệt kết quả thi nghề phổ thông khóa ngày 22/5/2018.
6.3. Đối với các trường trung học cơ sở
- Báo cáo số liệu đăng ký thi và danh sách thí sinh đủ điều kiện dự thi về Trung tâm Kỹ thuật tổng hợp – hướng nghiệp quận đúng thời gian quy định.


- Lập danh sách đề cử 05 lãnh đạo hội đồng coi thi (gồm 1 CTHĐ, 2 Phó CTHĐ, 2 TKHĐ); danh sách giáo viên dạy môn Công nghệ và môn Vật lý về bộ phận Tổ chức Phòng Giáo dục và Đào tạo theo đúng mẫu hướng dẫn (lập danh sách theo phụ lục mẫu 1, mẫu 2).
- Các trường THCS được chọn làm Hội đồng thi chuẩn bị đủ về: số lượng phòng thi lý thuyết, phòng thi thực hành; chuẩn bị trang thiết bị, điện, nước, dụng cụ và nguyên vật liệu thi thực hành theo hướng dẫn của Ban chỉ đạo kì thi.

- Về giám khảo: để huy động đủ số lượng giám khảo theo nhu cầu công tác, Phòng Giáo dục và Đào tạo huy động tất cả số lượng giáo viên công nghệ ở các trường THCS, Trung tâm Kỹ thuật tổng hợp – hướng nghiệp tham gia chấm thi; riêng các trường hợp không cử đi phải được nhà trường báo cáo cụ thể lý do về Phòng Giáo dục và Đào tạo.

- Về giám thị: để huy động đủ số lượng giám thị theo nhu cầu công tác, đề nghị các trường THCS lập danh sách giáo viên của trường tham gia công tác coi thi lý thuyết; phải đảm bảo đủ số lượng giáo viên làm nhiệm vụ tại các hội đồng thi khác theo sự điều động của Phòng Giáo dục và Đào tạo như sau:

Số lượng giám thị được cử coi thi lý thuyết: 490 người
Trường An Phú Đông
: 28 giáo viên 
Trường Lương Thế Vinh
: 31 giáo viên 
Trường THCS Trần Hưng Đạo: 30 giáo viên

Trường Nguyễn Ảnh Thủ
: 25 giáo viên

Trường Nguyễn Vĩnh Nghiệp
: 25 giáo viên 
Trường Nguyễn An Ninh
: 60 giáo viên 
Trường Nguyễn Hiền
: 68 giáo viên 
Trường Trần Quang Khải
: 63 giáo viên 
Trường Phan Bội Châu
: 56 giáo viên 
Trường Nguyễn Huệ
: 46 giáo viên 
Trường Nguyễn Trung Trực
: 44 giáo viên

Trường Nguyễn Chí Thanh
: 14 giáo viên
Tổng số:                
490 giám thị coi thi lý thuyết.

( Lập danh sách theo phụ lục mẫu 3)


- Các trường đặt Hội đồng thi, lập danh sách nhân viên làm việc tại hội đồng coi thi với số lượng là 9 nhân viên, bao gồm: 1 Kế toán, 1 Y tế kiêm Thủ quỹ, 2 Phục vụ, 2 Bảo vệ, 1 Kỹ thuật, 2 Công an (01 Công an quận - Phòng Giáo dục và Đào tạo sẽ bổ sung, 01 do Phó Chủ tịch Hội đồng thi đề nghị Công an Phường cử). Danh sách giám thị và nhân viên gửi về bộ phận tổ chức Phòng Giáo dục và Đào tạo trước ngày 12/4/2018 (Lập danh sách theo phụ lục mẫu 4).

Lưu ý: 


- Nhằm bảo đảm số lượng giám thị, giám khảo tham gia hội đồng thi, đề nghị tất cả cán bộ, giáo viên, nhân viên thực hiện nghiêm túc quyết định điều động làm nhiệm vụ tại các Hội đồng coi thi, chấm thi.


- Hiệu trưởng chỉ đạo rà soát kỹ nhân thân học sinh, hồ sơ dự thi để không còn trường hợp sai sót phải điều chỉnh sau khi cấp giấy chứng nhận nghề.

- Giám thị coi thi lý thuyết có mặt tại Hội đồng coi thi lúc 7g30’ ngày 21/5/2018 để họp Hội đồng coi thi lần thứ nhất.

 - Giám khảo coi thi và chấm thi thực hành có mặt tại Hội đồng coi thi lúc 06g30’ ngày 23/5/2018 để nhận nhiệm vụ coi thi và chấm thi thực hành.

- Giám khảo chấm bài thi lý thuyết có mặt tại Hội đồng chấm thi Trung tâm Kỹ thuật tổng hợp – hướng nghiệp lúc 7g30’ ngày 25/5/2018 để chấm bài thi lý thuyết.

6.4. Hội đồng coi thi lý thuyết, coi thi và chấm thi thực hành
- Tổ chức kiểm tra hồ sơ học sinh dự thi, xét duyệt và kết luận điều kiện dự thi của học sinh thuộc Hội đồng; kiểm tra tính chính xác các thông tin về nhân thân của học sinh (họ tên, ngày tháng năm sinh, nơi sinh) theo khai sinh đính kèm.

- Chuẩn bị các điều kiện về cơ sở vật chất và các điều kiện phục vụ kỳ thi: thành lập phòng thi, trang thiết bị, dụng cụ và nguyên vật liệu thi thực hành, bảo vệ, an ninh, y tế, điện, nước,…)

- Thực hiện các nghiệp vụ tổ chức, quản lý điều hành công tác thi lý thuyết, coi và chấm thi thực hành (chấm điểm thao tác và điểm sản phẩm thi thực hành theo hướng dẫn riêng của Ban chỉ đạo kỳ thi).
- Quản lý hồ sơ và sản phẩm thi, chuyển giao các loại hồ sơ và sản phẩm thi về hội đồng chấm thi lý thuyết và xét duyệt kết quả thi.

6.5. Hội đồng chấm thi lý thuyết và xét duyệt kết quả thi

- Tiếp nhận hồ sơ và sản phẩm thi từ hội đồng coi thi lý thuyết, coi và chấm thi thực hành chuyển đến.


- Xét và giải quyết tiếp những bất thường trong kỳ thi do hội đồng coi thi chuyển đến.


- Hướng dẫn biểu điểm chấm thi lý thuyết, làm mã bài thi, tổ chức và điều hành công tác chấm thi lý thuyết của giám khảo, vào điểm, xử lý kết quả; tổng hợp tình hình kỳ thi, tổng kết và xét duyệt kết quả thi.

7. Thời gian thi, đề thi, phôi liệu thi thực hành


7.1. Về đề thi

Đề thi lý thuyết theo hình thức trắc nghiệm 60 phút (40 câu), làm trên mẫu giấy trắc nghiệm. Đề thi thực hành từ 60 phút đến 90 phút tùy theo đặc thù mỗi môn thi: môn Điện 90 phút, Tin học 60 phút, Thủ công mỹ nghệ 90 phút, Chăn nuôi 60 phút. Tất cả các môn thi phần thực hành đều bắt đầu thi từ sáng ngày 23/5/2018.



7.2. Về phôi liệu thi thực hành

Môn Điện và môn Tin học: thí sinh bốc thăm chọn đề thực hành theo số đề do Sở Giáo dục và Đào tạo giao.


Môn Thủ công mỹ nghệ: thí sinh bốc thăm chọn loại phôi liệu đã được Hội đồng coi thi chuẩn bị trước, Ban chỉ đạo sẽ thông báo cho Ban lãnh đạo hội đồng coi thi chuẩn bị trước cho thí sinh phần phôi liệu.


Môn Chăn nuôi: thi theo hình thức bốc thăm đề thi và thi theo hình thức vấn đáp từng thí sinh. Ban lãnh đạo hội đồng coi thi chuẩn bị trước các nguyên vật liệu, các thiết bị theo nội dung của các bài thực hành có trong chương trình nghề phổ thông 70 tiết.


Tất cả các môn thi, trước giờ thi thực hành thí sinh sẽ bốc thăm chọn đề thi theo ca thi, các phòng thi cùng ca thi sẽ làm chung 1 đề thi.


7.3. Sao in đề thi thực hành 


Giao cho Ban in ấn và niêm phong đề thi thực hành, tiến hành sao in phát đề thi đến từng học sinh.


7.4. Chấm điểm sản phẩm thực hành 

Sản phẩm thực hành đều được chấm ngay sau giờ thi. Sản phẩm Thủ công mỹ nghệ giữ lại tại Hội đồng coi thi và trả lại cho học sinh sau khi có kết quả xét duyệt kỳ thi. Các môn Điện, Tin học, Chăn nuôi không lưu giữ sản phẩm.

Mỗi sản phẩm do 2 giám khảo chấm và ghi kết quả trên hai phiếu chấm thực hành cùng với điểm thống nhất của 2 giám khảo.

8. Tiến độ thực hiện
	Stt
	Ngày, giờ
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Phân công    thực hiện

	1
	12/3/2018
	Các trường THCS đăng ký số liệu thí sinh dự thi
	Trung tâm Giáo dục nghề nghiệp – Giáo dục thường xuyên
	Các trường THCS 

	2
	20/3/2018
	Thông qua nội dung hướng dẫn tổ chức kỳ thi nghề phổ thông năm học 2017-2018
	Phòng Giáo dục và Đào tạo Quận 12
	Lãnh đạo Phòng GD&ĐT, tổ phổ thông, tổ chức, tài vụ, PGĐ Trung tâm KTTH-HN

	3
	21/3/2018
	Các trường THCS nộp danh sách thí sinh dự thi (1 bản in có chữ ký của HT và đóng dấu trường, đồng thời gửi qua email của Trung tâm: ttktthhnq12@gmail.com)
	Trung tâm Giáo dục nghề KTTH-HN
	Các trường THCS

	4
	03/4/2018
	- Tham mưu với Ủy ban nhân dân quận thành lập Ban chỉ đạo, Ban lãnh đạo các hội đồng coi thi và chấm thi                

- Trình Ủy ban nhân dân quận phê duyệt kinh phí chi từ ngân sách nhà nước và khoản được thu của thí sinh dự thi để tổ chức thi.
	- Phòng Giáo dục và Đào tạo Quận 12

- UBND Quận 12
	- Lãnh đạo Phòng GD&ĐT, Tổ phổ thông, Tổ chức, Kế toán, PGĐ Trung tâm KTTH-HN
- Lãnh đạo Phòng GD&ĐT

	5
	10/4/2018
	Nộp phiếu đăng ký số liệu thi về Sở Giáo dục và Đào tạo (2 bản).
	Phòng GDTrH và Văn phòng Sở GD&ĐT
	Trung tâm KTTH-HN

	6
	11/4/2018
	- Các trường THCS nộp danh sách cán bộ, giáo viên, nhân viên làm việc tại các Hội đồng coi thi, chấm thi.

- Hoàn tất việc lập danh sách thí sinh dự thi, phân bổ phòng thi, cấp số báo danh, lập bảng ghi tên ghi điểm, bảng điểm chấm thực hành
	- Tổ phổ thông Phòng GD&ĐT

- Trung tâm KTTH-HN

	- Các trường THCS                  

- Trung tâm KTTH-HN

	7
	23/4/2018
	Cấp phát phiếu báo thi, danh sách cấp số phòng thi, số báo danh về các trường để ghi vào phiếu báo thi.
	Trung tâm KTTH-HN 
	Trung tâm KTTH-HN

	8
	04/5/2018
	Hoàn tất quyết định thành lập các Hội đồng thi nộp về Sở GD&ĐT
	Sở GD & ĐT


	Phòng GD&ĐT

	9
	10/5/2018
(Dự kiến)
	Dự tập huấn công tác tổ chức kỳ thi
	Sở GD & ĐT


	Theo thư mời của Sở GD&ĐT

	10
	11/5/2018
	- Chuẩn bị các loại ấn phẩm thi của Hội đồng coi thi và chấm thi

- Hướng dẫn các hội đồng thi trang bị dụng cụ và nguyên vật liệu thi thực hành
	Trung tâm KTTH-HN
	Trung tâm KTTH-HN

	11
	14/5/2018
	- Các trường THCS hoàn thành việc sắp xếp hồ sơ thí sinh dự thi theo từng phòng thi, hồ sơ mỗi phòng thi đựng trong bìa nhựa có nút

- Chủ tịch Hội đồng coi thi ký và đóng dấu phiếu báo thi của thí sinh
	- Các trường THCS

- Các Hội đồng coi thi                                              
	- Các trường THCS                      

- Chủ tịch Hội đồng coi thi

	12
	15/5/2018 

(Dự kiến)
	Hội nghị triển khai thi nghề phổ thông với Ban chỉ đạo các hội đồng coi thi, chấm thi
	Phòng GD & ĐT Quận 12
	Ban chỉ đạo kỳ thi và Ban lãnh đạo  các hội đồng coi thi

	13
	16/5/2018

	In ấn và niêm phong đề thi thực hành
	Phòng GD& ĐT Quận 12
	Ban in ấn (theo Quyết định)

	14
	17/5/2017
	- Nhận ấn phẩm thi                                                

- Kiểm tra hồ sơ thí sinh dự thi tại các hội đồng thi.
	- Phòng Giáo dục Trung học Sở GD & ĐT       

- Các Hội đồng coi thi
	- Trung tâm KTTH-HN                      
- Ban chỉ đạo Kỳ thi

	15
	18/5/2017
	Giao ấn phẩm thi cho các Hội đồng coi thi lý thuyết, coi và chấm thi thực hành
	Trung tâm KTTH-HN
	Trung tâm KTTH-HN

	16
	19/5/2018
	- Ôn tập cho học sinh thi nghề và phát phiếu báo thi cho các em.

- Các trường THCS nộp kinh phí làm Giấy chứng nhận nghề phổ thông.
	Các trường THCS

Trung tâm KTTH-HN
	Các trường THCS


	17
	20/5/2018
	Nộp lệ phí thi và kinh phí làm Giấy chứng nhận nghề phổ thông.
	Sở GD&ĐT (Văn phòng Sở, phòng GDTrH)
	Trung tâm KTTH-HN

	18
	21/5/2018 Lúc 07g30               
	- Họp Hội đồng coi thi lần 1: kiểm tra hồ sơ, điều kiện dự thi, CSVC phục vụ kỳ thi

- Ban chỉ đạo nhận đề thi.
	Tại các Hội đồng coi thi lý thuyết, coi và chấm thi thực hành.
	- Ban lãnh đạo hội đồng, giám thị, giám khảo chấm thực hành, nhân viên

- Ban chỉ đạo kỳ thi

	19
	Thứ ba

22/5/2018
6g00

7g00

7g30

7g45
8g00-9g00

10g00-11g00
	- Giao đề thi cho các HĐT

- Khai mạc kỳ thi nghề phổ thông

- Mở đề thi

- Phát đề thi

- Thí sinh làm bài thi lý thuyết (60’)

- Giao bài thi lý thuyết về Hội đồng chấm thi
	Tại các Hội đồng coi thi lý thuyết, coi và chấm thi thực hành
	-BCĐ, Ban lãnh đạo hội đồng, giám khảo chấm TH, nhân viên



	20
	23/5/2018
  6g30

 7g00 - 8g30

  9g00-10g30

12g30-14g00

14g30-16g00
	-Thi thực hành

Họp phân công nhiệm vụ giám khảo coi và chấm thực hành

Ca thi 1

Ca thi 2

Ca thi 3

Ca thi 4
	Tại các Hội đồng coi thi lý thuyết, coi và chấm thi thực hành
	Ban lãnh đạo hội đồng, giám khảo chấm thực hành, nhân viên

	21
	24/5/2018
7g00 - 8g30

  9g00-10g30

12g30-14g00

14g30-16g00

16g00
16g45
	-Thi thực hành

Ca thi 5

Ca thi 6

Ca thi 7

Ca thi 8
Tổng kết hội đồng coi thi.

Giao hồ sơ coi thi về hội đồng chấm thi Trung tâm KTTH-HN
	Tại các Hội đồng coi thi lý thuyết, coi và chấm thi thực hành

Trung tâm KTTH-HN
	- Ban lãnh đạo hội đồng, giám khảo chấm TH, nhân viên

- Ban lãnh đạo kỳ thi

	22
	23/5/2018  (7g30) 
đến 24/5/2018        
	Hội đồng chấm thi lý thuyết bắt đầu làm việc

- Phân công công việc trong Ban lãnh đạo

- Kiểm bài, làm mã bài thi lý thuyết.
	Hội đồng chấm thi Trung tâm KTTH-HN
	Ban lãnh đạo hội đồng và nhân viên

	23
	25/5/2018 (7g30)      đến 28/5/2018
	- Tập trung giám khảo, hướng dẫn biểu điểm chấm lý thuyết

- Tổ chức chấm bài thi lý thuyết
	Hội đồng chấm thi Trung tâm KTTH-HN
	Ban lãnh đạo hội đồng chấm thi, giám khảo chấm lý thuyết, nhân viên

	24
	29/5/2018 


	- Hồi phách

- Lên điểm, xử lý và in kết quả

- Kiểm dò; thống kê kết quả

- Tổng kết thi 
	Hội đồng chấm thi KTTH-HN
	Ban lãnh đạo hội đồng chấm thi, giám khảo chấm lý thuyết, nhân viên

	25
	01/6/2018
	- Lập hồ sơ xét duỵệt kết quả thi

- Lập báo cáo tổng kết thi, hồ sơ xét duyệt kết quả kì thi nghề phổ thông gửi về Sở Giáo dục và Đào tạo
	Phòng Giáo dục Trung học Sở GD&ĐT.
	Ban chỉ đạo kỳ thi

	26
	02/6/2017 đến 08/6/2017
	- Các trường THCS điều chỉnh nhân thân học sinh trong bảng kết quả thi nghề và gửi lại Trung tâm để gửi về Sở GD&ĐT.
- Nộp hồ sơ thi nghề PT.
	- Các trường THCS, Trung tâm KTTH-HN
- Sở GD&ĐT
	- Các trường THCS

-Trung tâm KTTH-HN


Trên đây là hướng dẫn về tổ chức thi nghề phổ thông năm học 2017-2018 của Phòng Giáo dục và Đào tạo. Đề nghị Hiệu trưởng các trường trung học cơ sở thực hiện đúng hướng dẫn./.
Nơi nhận:
TRƯỞNG PHÒNG
    - TT.UBND quận;

    - Phòng TrH Sở GD&ĐT;

    - BLĐ, Tổ PT phòng GD&ĐT;


    - Như trên;
    - Lưu: VT, PT.
                                                                                                                Khưu  Mạnh Hùng
PHỤ LỤC CÁC MẪU DANH SÁCH

MẪU 1

DANH SÁCH 

ĐỀ CỬ LÃNH ĐẠO HỘI ĐỒNG COI THI 

LÝ THUYẾT, COI THI VÀ CHẤM THI THỰC HÀNH 

KỲ THI NGHỀ PHỔ THÔNG KHÓA NGÀY 22/5/2018

Trường THCS …………………………………………….

	STT
	Họ và tên
	Điện thoại liên lạc
	Đề cử chức danh tại hội đồng coi thi lý thuyết, coi và chấm thi thực hành nghề THCS

	
	
	
	Chủ tịch
	Phó chủ tịch chuyên môn (1)
	Phó chủ tịch CSVC (2)
	Thư ký (1)
	Thư ký (2)
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                                                                                 HIỆU TRƯỞNG








            (Ký tên và đóng dấu)
Lưu ý: Mỗi trường THCS đề cử đủ số lượng 5 thành viên.

MẪU 2 
DANH SÁCH 

GIÁO VIÊN COI THI - CHẤM THI THỰC HÀNH

KỲ THI NGHỀ PHỔ THÔNG KHÓA NGÀY 22/5/2018

Trường THCS …………………………………………………………..
	Stt
	Họ tên giáo viên
	Môn giảng dạy
	Số điện thoại di động
	Ghi chú

	
	
	Công nghệ 6

(x)
	Công nghệ 7

(x)
	Công nghệ 8,9

(x)
	Vật lý

(x)
	Tin học

(x)
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            (Ký tên và đóng dấu)

Bảng phân bổ số lượng điều động giáo viên coi thi - chấm thi thực hành

cho các trường THCS

	Stt
	Trường THCS
	Môn giảng dạy

	
	
	Công nghệ 6
	Công nghệ 7
	Công nghệ 8,9
	Vật lý
	Tin học

	1
	THCS An Phú Đông
	
	1
	1
	1
	1

	2
	THCS Lương Thế Vinh
	1
	
	2
	1
	2

	3
	THCS Trần Hưng Đạo
	1
	
	1
	
	

	4
	THCS Nguyễn Vĩnh Nghiệp
	1
	1
	2
	1
	

	5
	THCS Nguyễn Ảnh Thủ
	1
	1
	1
	1
	

	6
	THCS Nguyễn An Ninh
	1
	
	5
	1
	1

	7
	THCS Nguyễn Hiền
	1
	1
	4
	2
	3

	8
	THCS Trần Quang Khải
	2
	
	5
	2
	1

	9
	THCS Phan Bội Châu
	1
	1
	3
	1
	3

	10
	THCS Nguyễn Huệ
	2
	1
	3
	
	

	11
	THCS Nguyễn Trung Trực
	1
	
	2
	1
	1

	12
	THCS Nguyễn Chí Thanh
	
	
	
	1
	

	13
	Trung tâm KTTH-HN
	
	
	1
	
	

	Tổng số giám thị-giám khảo
	12
	6
	30
	12
	12


Các trường THCS để cử đủ và đúng theo số lượng phân bổ giáo viên coi thi, chấm thi thực hành. Riêng trường hợp nếu thiếu giáo viên môn công nghệ 8,9 theo phân bổ (lý do giải quyết để đi học, hậu sản, …) thì trường phải thay thế tương ứng bằng giáo viên môn vật lý cộng với số lượng giáo viên môn vật lý đã được phân bổ.

MẪU 3

DANH SÁCH 
ĐỀ CỬ GIÁO VIÊN COI THI LÝ THUYẾT

KỲ THI NGHỀ PHỔ THÔNG KHÓA NGÀY 22/5/2018

Trường THCS …………………………………………….

	Stt
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ
	Môn dạy
	Địa điểm Hội đồng coi thi
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            (Ký tên và đóng dấu)
Bảng phân bổ số lượng giáo viên coi thi lý thuyết

Tại các Hội đồng coi thi

	Stt
	Số giáo viên của trường đi đến trường khác làm giám thị
	Đến coi thi tại Hội đồng thi
	Số lượng      giám thị

	1
	THCS An Phú Đông                  28
	Hội đồng Nguyễn An Ninh
	28

	2
	THCS Lương Thế Vinh             31 
	Hội đồng Nguyễn Trung Trực
	15

	
	
	Hội đồng Nguyễn Huệ
	16

	3
	THCS Trần Hưng Đạo               30
	Hội đồng Nguyễn Hiền
	30

	4
	THCS Nguyễn Ảnh Thủ            25 
	Hội đồng Nguyễn Hiền
	25

	5
	THCS Nguyễn Vĩnh Nghiệp      25 
	Hội đồng Phan Bội Châu
	10

	
	
	Hội đồng Nguyễn An Ninh
	15

	6
	THCS Nguyễn An Ninh             60
	Hội đồng Phan Bội Châu
	30

	
	
	Hội đồng Nguyễn Huệ
	15

	
	
	Hội đồng Trần Quang Khải 
	15

	7
	THCS Nguyễn Hiền                   68
	Hội đồng Phan Bội Châu
	16

	
	
	Hội đồng Trần Hưng Đạo
	28

	
	
	Hội đồng Nguyễn Vĩnh Nghiệp
	24

	8
	THCS Trần Quang Khải            63
	Hội đồng Nguyễn Trung Trực
	10

	
	
	Hội đồng Nguyễn Huệ
	15

	
	
	Hội đồng Nguyễn Hiền 
	10

	
	
	Hội đồng Nguyễn An Ninh
	28

	9
	THCS Phan Bội Châu                56
	Hội đồng Nguyễn Trung Trực
	16

	
	
	Hội đồng An Phú Đông 
	20

	
	
	Hội đồng Nguyễn An Ninh
	9

	
	
	Hội đồng Nguyễn Vĩnh Nghiệp
	11

	10
	THCS Nguyễn Huệ                    46
	Hội đồng Trần Hưng Đạo
	21

	
	
	Hội đồng Trần Quang Khải
	17

	
	
	Hội đồng An Phú Đông
	8

	11
	THCS Nguyễn Trung Trực        44
	Hội đồng Nguyễn Hiền
	13

	
	
	Hội đồng Trần Quang Khải
	31

	12
	THCS Nguyễn Chí Thanh         14
	Hội đồng Trần Hưng Đạo
	14

	Tổng cộng                                  490
	
	490


Lưu ý:

- Đề nghị các trường THCS lập danh sách coi thi lý thuyết đủ và đúng số lượng giám thị, danh sách giám thị sắp xếp theo địa điểm coi thi, hết Hội đồng coi thi này đến hội đồng coi thi khác.

- Không điều động giáo viên vừa làm giám khảo chấm thực hành, vừa làm thư ký hội đồng thi hoặc làm công tác thanh tra thi (không phân công trùng lấp 1 giáo viên làm 2 nhiệm vụ).
MẪU 4
DANH SÁCH 
NHÂN VIÊN LÀM CÔNG TÁC THI

KỲ THI NGHỀ PHỔ THÔNG KHÓA NGÀY 22/5/2018

TẠI HỘI ĐỒNG COI THI THCS …………………………………………………
	Stt
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ
	Đơn vị
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                                                    Quận 12, ngày      tháng      năm 2018
                                                                                 HIỆU TRƯỞNG








            (Ký tên và đóng dấu)
Lưu ý: Các trường đặt Hội đồng thi, lập danh sách nhân viên làm việc tại hội đồng coi thi với số lượng là 9 nhân viên bao gồm: 1 Kế toán, 1 Y tế-Thủ quỹ, 2 Phục vụ, 2 Bảo vệ, 1 Kỹ thuật, 2 Công an (01 Công an quận-PGD sẽ bổ sung, 01 do P.Chủ tịch Hội đồng thi đề nghị Công an Phường cử ).

Tất cả 4 danh sách: Ban Lãnh đạo; Giáo viên coi và chấm thực hành; giáo viên coi thi lý thuyết; nhân viên làm việc tại hội đồng đều có chữ ký của Hiệu trưởng và đóng dấu trường, gửi về tổ phổ thông Phòng Giáo dục và Đào tạo hạn chót vào ngày 11/4/2018.
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